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Circolare	n.	105																																																																																																									Ferla,	18/03/2020	

Ai	docenti	della	Scuola	primaria	e	secondaria	di	primo	grado	

p.c.	al	DSGA	Salvatore	Amenta	

	
Oggetto:	UTILIZZO	DELLA	PIATTAFORMA	CISCO	WEBEX	MEETINGS	
	
In	seguito	alla	sperimentazione	con	la	classe	Seconda	A	della	Scuola	Secondaria,	andata	a	buon	fine,	 l’utilizzo	della	
piattaforma	Cisco	Webex	può	essere	estesa	a	tutte	le	classi,	in	base	alle	necessità	dei	docenti.	
Cisco	Webex	Meetings	(tutorial:	https://www.youtube.com/watch?v=QvU_8XQ6ew4&feature=youtu.be)	
	
Alcune	precisazioni:	

- il	docente	deve	scaricare	nel	proprio	pc	 il	programma	cercando	su	Google	Cisco	Webex	Meetings	à	Cisco	
Webex/Download	à	Webex	meetings	(o	riunioni)	à	Download	for	windows	e	seguire	le	istruzioni;		

- una	volta	installato,	avviare	una	riunione	e	ricavare	il	proprio	numero	di	“stanza”	cliccando	su	“riunione”	e	poi	
“informazione”	in	alto	a	sinistra,	questo	è	il	codice	che	va	comunicato	ai	ragazzi;	

- gli	alunni	devono	scaricare	l’app	nello	smartphone	o	nel	pc	seguendo	le	istruzioni	a	loro	destinate,	contenute	
nella	circolare	n.103;	

- i	docenti	possono	effettuare	le	videoconferenze	seguendo	l’orario	di	servizio,	ma	soltanto	dalle	9	alle	13,	ed	
effettuando	al	massimo	metà	del	monte	ore	 settimanale	 (per	 esempio,	 chi	 ha	 10	ore	 in	 una	 classe,	 potrà	
utilizzarne	al	massimo	5	per	questo	tipo	di	attività);	

- le	 videoconferenze	 dovranno	 avere	 una	 durata	massima	 di	 30-40	minuti,	 altrimenti	 risultano	 inefficaci;	 le	
attività	 sincrone	vanno	utilizzate	e	programmate	con	criterio	anche	al	 fine	di	evitare	che	 lo	 studente	passi	
troppo	tempo	davanti	ad	un	monitor;	

- è	opportuno	convocare	gli	incontri	in	sincrono	con	un	congruo	anticipo;	per	dare	“appuntamento”	ai	ragazzi	è	
necessario	 un	 contatto	 veloce	 sia	 con	 i	 ragazzi	 stessi	 che	 con	 i	 genitori.	 Se	 non	 sono	 già	 attivi	 dei	 gruppi	
WhatsApp,	bisogna	trovare	dei	portavoce	che	riferiscano	agli	altri;		

- è	chiaro	che	alcune	dinamiche	sono	al	di	fuori	del	nostro	controllo,	pertanto	si	creeranno	situazioni	in	cui	non	
tutti	 gli	 alunni	 parteciperanno…Non	 scoraggiamoci!	 Facciamo	 presente	 che	 è	 importante	 mantenere	 un	
contatto	anche	visivo	e	che	si	tratta	di	attività	“nuove”	e	coinvolgenti,	in	cui	tutti	possono	mettersi	in	gioco	e	
sperimentare.	

- Infine,	si	consiglia	vivamente	di	non	somministrare	agli	alunni	un	eccessivo	carico	di	lavoro	che	potrebbe	
essere	controproducente	ai	fini	dell’apprendimento.	

Grazie	per	la	collaborazione	e	buon	lavoro.																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																						
Il	Dirigente1																																																																																																																																																												

Prof.ssa	Daniela	Frittitta	

																																																													
1 Documento prodotto e conservato in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del CAD. 


