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Istituto Comprensivo Statale “Valle dell’Anapo” - Ferla (Siracusa)
Via Pessina, snc. — 96010 Ferla (SR)

Circ.n. 14 Ferla, 29/09/2017

A tutto il personale docente e Ata dell’Istituto

Oggetto: Richiesta permessi retribuiti per motivi personali, familiari, aggiornamento e formazione, L. 104, ferie,
etc.

Al fine di garantire I'organizzazione ottimale del servizio scolastico e di non creare disagi ad alunni, famiglie e colleghi
di lavoro, si invita il personale docente e ATA a presentare, con un anticipo di almeno due giorni lavorativi, le richieste
di permessi a qualsiasi titolo (motivi personali o familiari, frequenza di corsi di formazione e aggiornamento, ferie,
L. 104/92, etc.)

In particolare, per quanto concerne la fruizione di permessi per L. 104/92, si richiede una programmazione periodica,
da comunicare al dirigente scolastico con congruo anticipo.

In attesa che venga predisposta la procedura di comunicazione tramite registro elettronico, le richieste dovranno

essere indirizzate esclusivamente all' indirizzo di posta elettronica istituzionale sric86400c@istruzione.it.

La mancanza di anticipo nel preavviso e/o I'uso di indirizzi di posta elettronica o numeri di telefono personali nella

comunicazione alla scuola saranno giustificati solo in casi di particolare emergenza e gravita, opportunamente

documentati.
Il Dirigente Scolastico
Prof.**° Daniela Frittitta
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti del DLGS 39/93 art. 3 c. 2
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